KONKURS NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO
W MIEJSKIEJ SAL| SPORTOWEJ SWITEZIANKA W WOLSZTYNIE

w wymiarze - 1/3 etatu

Dyrektor Miejskiej Sali Switezi w jie ogtasza konkurs na ki
i icze: gtéwny ksiegowy — w wymiarze 1/3 etatu

Do i na isku gtéwny ksiegowy nalezy:

- bieiace, i i i i 6 i j i dochodéw
wiasnych,

= e list ptac, e kart

~ . .. ST D SR

- rozliczanie podatkow z Urzedem Skarbowym,

- iani Sci ewidencji it j (kart i 2z kontem

- uzgadnianie zapiséw dziennika fi z kartami i ie obrotéw i sald,

- rozliczanie inwentaryzacji,

_ sporzadzanie zestawien dotyczacych zakupéw zgodnie z ustawa 0 zamowieniach publicznych,

- archiwizacj ji w zakresie spraw,

- przestrzeganie tajemnicy stubowe] oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

- wykonywanie innych czynnosdi zleconych przez Dyrektora MSS $witezianka.

Warunki pracy

- miejsce pracy — Miejska Sala Sportowa Switezi w e, ulica i iego 10A,

- rodzaj pracy — biurowa,

- czas pracy — jonalnie do wymiaru

- rodzaj umowy — umowa o prace,

Informacje dodatkowe:

1. Warunki przystapienia do konkursu:
Do konkursu moe przystapié kandydat, ktory:
- ma obywatelstwo polskie,

- ma petna zdolnoéé do czynnosci prawnych,



- korzysta z pefni praw publicznych,

 nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyélne przestepstwo skarbowe,

- cieszy sig nie poszlakowana opinia.
- spetnia jeden z ponizszych warunkow:

2) ukoricayla ekonomiczne jednolit studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe, uzupeiajace

najmniej
w ksiggowosdi,

b) ukoriczyta érednia, policealna lub szkote iczna i posiada co najmniej 6 — letnia praktyke w
ksiggowosd,

<) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy iajacy do ia ksiag albo $wi
iajace do ia ksiag wydane na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania niezbedne:

- znajomosc zasad ksiggowosci (wskazana znajomos¢ w zakresie jednostek sektora finanséw publicznych i
jednostek budzetowych),

- znajomosé ustawy: o i i przepisach o finansach

publicznych i praepisach wykonawcaych, o podatku od towaréw i uslug, o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, systemie io ialnosci za e dyscypliny finansow
publicznych,

- umiejetnos¢ interpretacji i zastosowania w praktyce przepiséw prawa, znajomosé Kodeksu Pracy,
- bardzo dobra znajomos¢ programéw komputerowych Platnik, ProgMan, pakietu office.
3. Wymagania dodatkowe:
- doktadnosc i rzetelnosc,
- dobra organizacja pracy,

- odpowiedzialnost,

4, Oferty 0s6b przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:
- oryginat kwestionariusza osobowego,
- oryginat zyciorysu zawodowego,

- potwierdzone przez kandydata kserokopie

- potwierdzone przez kandydata kserokopie swiadectw pracy

- o$wiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia j na jenie na
urzednicaym zgodnie 2 rozporzadzeniem Ministra Zdrowia i opieki Spolecznej z dnia 30 maja 1996r. w sprawie
przeprowadzania badari lekarskich ikéw, zakresu profil j opieki j nad

oraz orzeczeri lekarskich wydawanych do celéw przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 332 ze
zmianami).



- ie podpisane oéwi jie kandydata o posiadaniu pefnej zdolnoéci do czynnosci prawnych
iu z pefni praw publi (tres¢ oswi ia zgodna z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008+, o pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458  péin. zm.);

= ie podpisane i jie o ni i za umyéine 4cigane 2 oskarzenia
lub skarbowe (tres¢ oswi ia zgodna z art. 6 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008r. oprammkach samorzadowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458 2 péén. Zm.);

wyraza zgode na ie swoich danych
w celach pnepruwadlema naboru (Dz. U. 2 2002r. Nr 101, poz. 926 z péén. zm. ).

5. Termin i miejsce skfadania wymaganych dokumentéw:

Oferty wraz z wymaganymi zafacznikami nalezy skladac w nieprzekraczalnym terminie 15 dni od dnia ogloszenia
konkursu w godzinach od 8.00-13.00, ( tj. do dnia 4 kwietnia 2024r. godzina 13. 00) w Starostwie Powiatowym w
Wolsztynie, ulica 5 Stycznia 5, (Sekretariat — | pigtro).

Dokumenty nalezy skladaé w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem telefonu
Kontaktowego z dopiskiem: ,Oferta Pracy dla gwnego ksiggowego- w MSS Switezianka.

Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie beda rozpatrywane, a os6b ni i zostang
komisyjnie zniszczone.

Informacja o koricowym wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Miejskiej Sali Sportowej
Switezianka.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Miejskiej Sali Sportowej Switezianka w
Wolsztynie, ulica Marcinkowskiego 10A.

O terminie rozmowy inej kandydaci zostana

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym
wolne urzednicze w w
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